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ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ

1. การแจ้งเอกสาร
หาย

1. พบเจ้าหน้าทีป่ระจ าวันเขียน
บันทกึประจาวันเอกสารหาย
2. พนักงานสอบสวนลงนามใน
บันทกึประจ าวัน
3. เจ้าหน้าที่ประจ าวันมอบสา
เนาบันทกึประจ าวันให้ผู้แจ้ง

ภายใน 10 นาที นับแต่เวลาที่
เจ้าหน้าที่รับ
เร่ือง

2. การเปรียบเทยีบ
ปรับตามใบส่ัง

1. น าใบส่ังไปพบพนักงาน
สอบสวนเพ่ือกาหนดอัตรา
เปรียบเทยีบปรับ
2. ช าระค่าปรับที่เจ้าหน้าที่
เปรียบเทยีบปรับ รับใบเสร็จและ
ใบอนุญาตขับข่ี

ภายใน 5 นาที นับแต่เวลาที่
เจ้าหน้าที่รับ
เร่ือง

3. การขอส าเนา
บันทกึประจ าวัน
เกี่ยวกับคดี

1. ย่ืนค าร้องขอคัดส าเนา
ประจ าวันต่อพนักงานสอบสวน
2. หัวหน้าพนักงานสอบสวนมี
ความเห็นอนุญาต
3. เจ้าหน้าที่ประจาวันนาส าเนา
บันทกึประจาวันให้ นายต ารวจ
สัญญาบัตรรับรองสาเนา
ถูกต้องมอบให้กบัผู้รับแจ้ง

ภายใน 20 นาที

4. การแจ้งความร้อง
ทุกข์

1. ประชาชนผู้ย่ืนค าร้อง
2. พบพนักงานสอบสวนเพ่ือ
สอบถามรายละเอียด
ข้อเท็จจริง/สอบปากค า 40
นาที
3. เจ้าหน้าที่เสมียนเวรประจ าวัน
คดีลงบนัทกึ

ภายใน 1
ช่ัวโมง

5. การแจ้งความเป็น
หลักฐานกรณีทีไ่ม่
เกี่ยวกับคดี

1. พนักงานสอบสวนซกัถาม
รายละเอียดข้อเทจ็จริงและ
ตรวจสอบหลักฐานเอกสารที่
เกี่ยวข้อง อธิบายข้อกฎหมาย
2. ลงบันทกึประจ าวัน

ภายใน 1
ช่ัวโมง

งานสอบสวน



ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัติ พันธะสัญญา ภายใต้กรอบ

6. การขอประกนัตัว
ผู้ต้องหา

1. ผู้ต้องหาหรือผู้มีประโยชน์
เกี่ยวข้องน าหลักประกนัย่ืนค า
ร้อง
ขอปล่อยตัวช่ัวคราวต่อ
พนักงานสอบสวนหรือเจ้า
พนักงานต ารวจ
2. พนักงานสอบสวนตรวจสอบ
หลักฐานถูกต้องครบถ้วน
3. บันทกึสัญญาประกนั และมี
ความเห็นควรหรือไม่ควร
อนุญาตให้ประกนั
4. ผู้มีอ านาจส่ังอนุญาตหรือไม่
อนุญาตให้ประกนั
5. ในกรณีที่อนุญาตให้ออก
หลักฐานรับหลักประกนั และ
สัญญาประกนัคู่ฉบบัมอบให้
นายประกนั
6. เจ้าหน้าที่เสมียนเวร ท าการ
บันทกึประจ าวันเพ่ือปล่อยตัว
หรือไม่ปล่อยตัว

ภายใน 2
ช่ัวโมง

1. พนักงาน
สอบสวนได้ท า
การสอบสวน
พิมพ์ลายน้ิวมือ
2. หลักฐาน
เกี่ยวกับ
หลักประกนั
ครบถ้วน
3. พนักงาน
สอบสวนเปน็ผู้
มีอานาจ
วินิจฉัยค าร้อง
ยกเว้นกรณี
ดังต่อไปน้ี
3.1 คดี
ความผิด
เกี่ยวกับ
พระมหากษัตริ
ย์ พระราชินี รัช
ทายาท หรือ
ผู้ส าเร็จ
ราชการแทน
พระองค์
3.2คดี
ความผิด
เกี่ยวกับความ
ม่ันคงของรัฐ
ภายใน
ราชอาณาจักร

7. การขอตรวจสอบ 
ประวัติสมัครงาน
หรือ เข้าศึกษาต่อ

1. พบเจ้าหน้าทีธุ่รการเพ่ือพิมพ์
ลายน้ิวมือ และกรอกข้อความใน
เอกสาร
2. ส่งเร่ืองไปตรวจสอบทีก่อง
ทะเบียนประวัติ อาชญากร
3. แจ้งผลการตรวจสอบประวัติ

ภายใน 15 วัน ประชาชนสามารถ
ถือเอกสารไป
ตรวจสอบพร้อม
ขอรับผลที่กอง
ทะเบียนประวัติ
อาชญากรด้วย
ตนเองได้ หรือส่ง
ทางไปรษณย์ีด่วน
ก็ได้

งานสอบสวน
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